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LAZDIJU MENO MOKYKLOS TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lazdijy meno mokyklos komandiruociy tvarkos apraSas (toliau — aprasas) nustato
Lazdijy meno mokyklos (toliau — Mokykla) mokytojy ir kity darbuotojy, dirbanciy pagal darbo
sutartis (toliau — darbuotojai), tarnybiniy komandiruociy tvarka tiek, kiek jos nereglamentuoja
Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintos Komandiruociy islaidy apmokéjimo
biudzetinése jstaigose ir regiony plétros tarybose taisyklés.

2. Sis aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés patvirtintomis Komandiruociy islaidy apmokéjimo biudzetinése
istaigose ir regiony plétros tarybose taisyklémis.

3. Mokyklos darbuotojas 1 komandiruote gali biiti siun¢iamas vieSuoju transportu arba
savo transportu (toliau — asmeninis automobilis). Vykti | tarnybine komandiruote asmeniniu
automobiliu galima Mokyklos direktoriaus sprendimu:

3.1. jeigu vykstant vieSuoju transportu, nebus galimybés laiku jvykdyti uzduoties;

3.2. siekiant taupyti Mokyklos 1¢Sas — kai darbuotojo siuntimas j komandiruot¢ su jo
transporto priemone finansiSkai naudingas Mokyklai.

4. Vykstant | komandiruote vieSuoju transportu ar asmeniniu automobiliu, kiekvienu
atveju bitina iSsiaiSkinti, kaip ekonomiSkiausiai nuvykti } komandiruotés vieta, atsizvelgti |
siunc¢iamy darbuotojy skai¢iy, marSrutag ir galimybe kartu vykti komandiruojamiems

darbuotojams.

II SKYRIUS
KOMANDIRUOTES JFORMINIMAS
5. Dokumentai, susij¢ su komandiruotémis, tvarkomi Mokyklos dokumenty valdymo
sistemoje (toliau — DVS).
6. Darbuotojas, pageidaujantis vykti 1 komandiruote, DVS parengia praSyma leisti vykti

1 komandiruote:



6.1. ne véeliau kaip pries 3 darbo dienas iki numatomos i§vykimo j komandiruote dienos
kai vykstama j vienos dienos trukmés komandiruote;

6.2. ne véliau kaip pries§ 5 darbo dienas iki numatomos i§vykimo j komandiruote dienos,
kai vykstama ] daugiau nei vienos dienos komandiruot¢ Lietuvos Respublikoje arba j
komandiruotg uzsienyje.

7. Komandiruotas darbuotojas, pageidaujantis ] komandiruot¢ vykti nuosavu
automobiliu, turi DVS praSyme nurodyti, kad i komandiruote pageidauja vykti nuosavu
automobiliu, automobilio marke, modelj, valstybinj numer;.

8. Siuntimas j komandiruot¢ jforminamas Mokyklos direktoriaus jsakymu, kuriame
nurodoma:

8.1. siunfiamo ] tarnybing komandiruot¢ darbuotojo vardas, pavardé, pareigos,
komandiruotés tikslas, vietové (vietovés), komandiruotés trukmé ir komandiruotés islaidos,
kurias apmokes Mokykla;

8.2. transporto priemonés marké, modelis ir valstybinis numeris, degaly sunaudojimo
norma 100 kilometry ir degaly raSis pagal darbuotojo transporto priemonés gamintojo
nurodytus techninius duomenis, jei ] tarnybing komandiruot¢ vykstama darbuotojo asmeniniu
automobiliu;

8.3. avanso dydis, jei jis bus iSmokamas siun¢iamam ] tarnybing komandiruote
darbuotojui. Jsakyme nurodytas avanso dydis neturi virSyti numatomy komandiruotés islaidy.

9. Komandiruojamas darbuotojas i komandiruote vykstantis asmeniniu automobiliu,
privalo pateikti automobilio registracijos liudijimo kopija ir pazymg apie netarnybinio
transporto kuro normos nustatyma (1 priedas), jkeliant juos 1 DVS:

9.1. asmeninio lengvojo automobilio kuro norma apskaic¢iuojama pagal formule (kuro
tipas — benzinas):

Nk = 6.6 V Vh;

Nk — Kontrolin¢ (bazin¢) kuro sanaudy norma, 1/100 km;

Vh — Variklio darbinis turis.

* Visureigiams paskai¢iuota kuro norma didinama 30 proc.

9.2. asmeninio lengvojo automobilio kuro norma apskaic¢iuojama pagal formulg (kuro
tipas — dyzelinis kuras):

Nk =4.6 Y Vh;

Nk — Kontrolin¢ (baziné) kuro sagnaudy norma, 1/100 km;

Vh — Variklio darbinis tiiris.

* Visureigiams paskai¢iuota kuro norma didinama 30 proc.



9.3. asmeninio lengvojo automobilio kuro norma apskaiciuojama pagal formule (kuro
tipas — suskystintos naftos dujos):

Nk =7.9V Vh;

Nk — Kontroliné (baziné) kuro sgnaudy norma, 1/100 km;

Vh — Variklio darbinis tiiris.

9.4. kai automobiliai yra hibridiniai ar varomi elektra, automobilio kuro norma
apskai¢iuojama pagal konkreCios transporto priemonés gamintojo iSduotus dokumentus ir/ar
oficialaus automobilio gamintojo atstovo viesai skelbiamus duomenis.

10. Kai konkre¢iam darbuotojui, ar darbuotojams yra parasytas jsakymas vykti j vienos
dienos komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje, taciau véliau paaiskéja, kad minétas
darbuotojas ar darbuotojai negali vykti j komandiruote, nevykstantis darbuotojas privalo zodziu
informuoti Mokyklos direktoriy, apie pasikeitusias aplinkybes, d¢l kuriy darbuotojas nevyksta
] komandiruotg.

11. Grizes i§ komandiruotés, darbuotojas ne véliau kaip per 3 darbo dienas privalo:

11.1. pateikti Mokyklos sekretoriui dokumentus, jrodancius komandiruotés metu
patirtas faktines iSlaidas, jeigu komandiruotés metu buvo patirtos i$laidos ir uz komandiruote
buvo mokami dienpinigiai;

11.2. pateikti Mokyklos direktoriui praSyma per DVS dél kuro apmokéjimo, nurodant
automobilio marke, degaly rus§; ir kiek kilometry buvo nuvaziuota;

11.3. atsiskaityti tiesioginiam vadovui.

_ HI'SKYRIUS
TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE
IR I UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDU APMOKEJIMAS

12. Tarnybiniy komandiruo€iy iSlaidos Lietuvos Respublikos teritorijoje ir uZsienio
valstybése apmokamos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintomis
Komandiruo¢iy iSlaidy apmokéejimo  biudzetinése jstaigose ir regiony plétros
tarybose taisyklémis:

12.1. dienpinigiai nemokami, kai j komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje
vykstama vienai dienai,

12.2. uz komandiruotés dienas mokami 100 procenty Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimu nustatyto maksimalaus atitinkamos valstybés dienpinigiy dydzio

dienpinigiai, i§skyrus Sio apraso 12.3. papunktyje nustatyta atveji;



12.3. jei komandiruoté trunka 7 kalendorines dienas ar ilgiau ir komandiruotés metu
darbuotojas yra apriipinamas maitinimu, darbuotojui uz komandiruotés dienas mokami 65
procenty Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu nustatyto maksimalaus atitinkamos
valstybés dienpinigiy dydzio dienpinigiai;

12.4. kai pirmoji ir (arba) paskutiné komandiruotés diena trunka trumpiau nei 4
valandas, uz §ias dienas darbuotojui mokami 20 procenty nustatyto atitinkamos valstybés
dienpinigiy dydzio dienpinigiai. | komandiruotés laika jeina kelionés j darbdavio nurodyta
darbo vietg ir atgal laikas;

12.5. dienpinigiai avansu gali biiti mokami, kai komandiruotés trukme yra 2 ar daugiau
dieny. Dienpinigiy mokéjimas avansu jforminamas direktoriaus jsakymu.

13. Vykstant | Lazdijy meno mokyklos skyriy akademinius koncertus, egzaminus,
dailés darby perzitras ir kitais tarnybiniy pavedimy atvejais, vykstant asmeniniu automobiliu

apmokamos kuro iSlaidos, kurios apskaiciuojamos pagal 9 punkte nurodytas formules.

IV SKYRIUS

ATSISKAITYMAS UZ DEGALUS VYKSTANT KOMANDIRUOJAMO
DARBUOTOJO ASMENINIU AUTOMOBILIU

14. Vykstant j tarnybing komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje asmeniniu
automobiliu, apmokamos tik kuro i§laidos (amortizacijos ir kitos i$laidos neskai¢iuojamos).

15. Komandiruotés metu darbuotojo asmeninio automobilio sunaudoty degaly jsigijimo
i8laidos apmokamos, atsizvelgiant j:

15.1. komandiruotés metu nuvaziuoty kilometry skaiciy;

15.2. atitinkamai lengvajai transporto priemonei patvirtintas degaly sunaudojimo
normas, parengtas pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemongs techninius duomenis ir metodikas;

15.3. degaly kaing komandiruotés metu.

16. Komandiruotés metu darbuotojo automobiliu nuvaziuoty kilometry skaicius

nustatomas  pagal  https:/www.google.com/maps  (kai  vietové  nerandama -

https:///www.maps.It). Skai¢iuojamas artimiausias atstumas.

17. Visos Siame apraSe nurodytos komandiruociy iSlaidos atlyginamos tik tais atvejais,

kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.


https://www.google.com/maps
https://www.maps.lt

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Darbuotojo komandiruotés metu darbuotojui per visa komandiruotés laikg
paliekama darbo vieta (pareigos) ir darbo uzmokestis.

19. Uz klaidingy duomeny, jrodanciy komandiruotés islaidas, pateikima darbuotojai
atsako jstatymy nustatyta tvarka.

20. I komandiruotes draudziama vykti atostogy, ligos ir kitais atvejais darbuotojui

nesant darbe.




Lazdijy meno mokyklos
tarnybiniy komandiruociy
tvarkos apraSo 1 priedas

PAZYMA APIE NETARNYBINIO TRANSPORTO
KURO NORMOS NUSTATYMA

(data)
Lazdijai

Pazymime, kad degaly sunaudojimo normos nustatytos vadovaujantis atitinkamos
transporto priemonés gamintojo nurodytais transporto priemonés techniniais duomenimis ir

Lazdijy meno mokyklos tarnybiniy komandiruoc¢iy tvarkos apraSo 6 punktu.

Darbuotojo vardas ir pavardé

Automobilio markeé Valstybinis numeris

Degaly riisis Degaly suvartojimas (litrai/100 km)

(Darbuotojo parasas) (Vardas ir pavarde)
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